UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6: 39 /QDP-UBND Hoa Hiéu, ngay 31 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
Co quan phwong Hoa Hiéu nim 2024

UY BAN NHAN DAN PHUONG HOA HIEU

Can cur Lugt To chirc chinh quyén dia phuwong duwoc Quoc hoi thong qua
ngay 19 thang 6 nam 2015, ,

Can cwr Ludt can bo, cong chiec da duwoc Quoc Hoi khoa X1, ky hop thir 4
thong qua ngay 13/11/2008;

Can cir Quyét dinh so 45/2018/0D — TTg ngay 09 thang 11 nam 2018 ciia
Thu tuong Chinh phu quy dinh ché do hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh
cua co quan thugc hé thong hanh chinh nha nuoc;

Can cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ciia Bé
Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do 16 chirc cdc cude hoi nghi doi voi
cdc co quan nha nuoc va don vi su nghiép cong lap;

Can cir Théng tw 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 ciia Bé tdai chinh vé
viéc ché do chi tiéu don tiép khach nuoc ngoai vao lam viéc tai Viéet Nam va chi
tiéu to chuc hoi nghi hoi thao quoc té tai Viét Nam va chi tiep khdach trong
nwoc;

Can cir yéu cau thuc té dé nham dam bdao cho cong tdc chi tiéu hoat dong
cua co quan UBND phwong Hoa Hiéu nam 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd cua
co quan phuong Hoa Hiéu.

Picu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé: 11/QD-UBND ngay
10/02/2023 vé vi¢c ban hanh quy ché chi ti€u ndi bd co quan phuong Hoa Hicu
va co hi¢u luc ké tir ngay ky.

Vin phong HDND — UBND, cac ban nganh, doan thé, can bo chuyén
trach, can bo cong chirc, can bd khong chuyén trach chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu diéu 3;
-Luu: VT




COQUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PHUONG HOA HIEU Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Hoa Hiéu, ngay 31 thang 01 niam 2024

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /QD-UBND
ngay 31 thang 01 nam 2024 cua UBND phuong Hoa Hiéu)

I. NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO :

1. Can clr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua
Bo6 Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do t6 churc cac cude hoi nghi ddi
véi cac co quan nha nudc va don vi sy nghi¢p cong lap;

2. Can cir Quyét dinh s 45/2018/QP — TTg ngay 09 thang 11 nam 2018
ciia Thii tuéng Chinh phu quy dinh ché do hop trong hoat dong quan ly, diéu
hanh ciia co quan thudc hé thong hanh chinh nha nuéc;

3. Can cur Thong tu 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 cta B¢ tai chinh
quy dinh viéc 1ap du todn, quan ly va sir dung kinh phi tr Ngan sach Nha nudc
danh cho cong tac dao tao, boi dudng can b cong chure;

4. Can cr Quyét dinh s6 09/QD-UBND ngay 16/01/2008 ciia UBND tinh
Nghé An vé& viéc ban hanh quy dinh vé viéc phan cap quan 1y nha nudc ddi voi
tai sdn nha nudc tai co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap, tai san duoc
xéc 1ap quyén so hiru ctia nha nuée trén dja ban tinh Nghé An ;

5. Can cu thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 vé viéc ché do chi
tiéu don tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam va chi tiéu t6 chirc hoi
nghi hoi thao qudc té tia Viét Nam va chi tiép khach trong nuée

6. Quy ché chi tiéu ndi bd bao gém cac quy dinh vé ché d9, tiéu chuén,
dinh muc chi tiéu ap dung théng nhat trong don vi UBND Phudng Hoa Hiéu,
dam bao cho don vi hoan thanh nhiém vu chinh tri dugc giao, thuc hién hoat
dong thuong xuyén phu hop voi hoat dong cia don vi, sir dung kinh phi c6 hiéu
qua va tang cuong cong tac quan ly.

7. Nhitng ndi dung chi can thiét phuc vu cho hoat dong cua don vi nam
trong pham vi xdy dung quy ché chi tiéu noi b, Nha nude chua ban hanh ché do
hodc di c6 ché do, tiu chuan thi Thu trudng don vi co thé xay dung murc chi
cho tirng nhiém vy, ndi dung cong viéc cao hon hoac thép hon, trong pham vi
ngudn tai chinh ciia don vi.



8. UBND phuong Hoa Hiéu khong dung kinh phi ctia don vi dé mua sam
thiét bi, d6 dung, tai san trang bi tai nha riéng cho cd nhan hodc cho c4 nhan
muon dudi bt ky hinh thire ndo.

9. Quy ché chi tiéu ndi b6 UBND phuong Hoa Hiéu dugc xay dung dan
chu, cong khai thdo luan rong rai trong Hoi nghi can bd cong chirc cua don vi,
cO y kién tham gia cua t6 chirc cong doan UBND.

10. Quy ché chi tiéu ndi bd don vi UBND phuong Hoa Hiéu duoc giri co
quan quan ly cap trén d€ bao céo va giri Kho bac Nha nuéc Thai Hoa, noi don vi
UBND phudng Hoa Hiéu mé tai khoan giao dich lam cin ctr kiém soat chi.

II. POI TUQNG AP DUNG :

- Can bg chuyén trach, can by cong churc, can by khong chuyén trach
phuong Hoa Hiéu.

III. QUAN LY CHI TIEU NOI BO:

1. Tién lwong, tién cong va cac khoan phu cap :

Thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nuée va Nghi quyét coa HDND
phuong.

Thot gian chi tra lwong cho can bo chuyén trach, cong chirc, can bo khong
chuyén trach trong thoi gian tir ngay 15 dén 20 hang thang.

2. Cong tac phi trong nuéc:

Quy dinh muc chi cong tac phi cho can bd vién chuc di cong tac trong
nudc thyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017
bao gdm céc ndi dung sau:

2.1. Di cong tac:

a. Chi phi di lai:

+ Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chung tr mua vé hop
phép theo quy dinh cta phép luat, hodc gidy bién nhan cta chu phuong tién; gia
vé khong bao gé)m cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu
dac biét theo yéu cau.

b. Phu cap luu tru:

- Khoan phy cdp luu trG: v6i muc t6i da khong qua : 200.000
dong/nguodi/ngay

c. Thanh toan tién khoan thué phong nghi:

- Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac duoc thanh toan tién thué chd
nghi theo phuong thirc khodn véi cac mire sau:

+ Pi cong tac & TP Vinh, thi mirc thanh toan tdi da 1a: 450.000 dong/dém/
nguoi.



+ Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thude trung wong, tai
thi xa, thanh phd con lai thude tinh, mtrc khoan: 350.000 dong/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai cac ving con lai, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/nguoi.

+ Trudng hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tdc c6 ngudi khac
gidi thi dugc thué phong riéng tbi da khong qué: 300.000 &/ ngay / dém.

d. Truong hop nguoi di cong tac thanh toan qua muc khoan theo quy dinh
hién hanh thi phai chiu hinh thirc ky lut va ndp tién tra lai ngan sach nha nuéc

2.2.Chimg tir dé thanh toan cong tic phi cho cin bd vién chire di cong tac la:

- Quyét dinh, Gidy moi, Thong bao hodc Cong vin ciia cip trén, Gidy gidi
thi¢éu cuia UBND phuong cur di cong tac.

- Giay di duong c6 ky duyét cua thu trudng co quan ctr can bd di cong tac
va xac nhan ctia co quan noi can bd di cong tac.

- Vé tau, xe, cau, dudng, pha... va cudc hanh 1y (néu co).
3. Chi tiéu Hdi nghi va tiép khach:
3.1. Chi tiéu hgi nghi :

Trén co s quy dinh hién hanh vé ché do chi tiéu hoi nghi, chi tiéu hoi
nghi thyc hién theo thong tu’ s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 va
thuc hién theo Quyét dinh s6 45/QD-TTg ngay 09 thang 11 nam 2018.

- Ap dung muc 5 diéu 4 cta Nguyén tic t6 chic cudc hop theo Quyét dinh
s6 45/QD-TTg ngay 09 thang 11 nam 2018

- Thanh phan va s0 lugng nguoi tham du cude hop dugce ap dung tai Piéu
11; Thoi gian tién hanh cudc hop tai diéu 12 Quyét dinh 45/QD-TTg ngay
09/11/2018.

- Trach nhiém cia ngwoi chi tri cude hop

+ Quén tri¢t muc dich, yéu cau, ni dung chuong trinh, thoi gian cua
cudc hop.

+ Xac dinh thoi gian t6i da cho nguoi tham dy cudc hop trinh bay ¥ klen
truong hop gan hét thoi gian hop thi ¢ thé phat phiéu xin ¥ kién gop ¥ dé tong
hop, nghién ctu.

+ Piéu hanh cudc hop theo chuong trinh nghi sy di dugc cong bd trude
cudc hop, phat huy dan chu trong thao luan; khuyén khich cac y kién c6 tinh
chat phan bién; tdng cuong doi thoai, trao doi, tranh luén truc tiép.

* C6 y kién két luan, quyét dinh khi két thiic cudc hop. Noi dung két lun,
quyét dinh dua ra tai cudc hop phai 1o rang, chit che, c¢6 tinh kha thi gobm cac
ndi dung sau:

+ No6i dung cong viée, tinh chit va tm quan trong cua cong viéc;

+ Co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan chu tri thuc hién, co quan, don vi, t6
chtrc cd nhan phoéi hop thuc hién;



+ Thoi gian va 19 trinh thuc hién.

* Chi dao thu héi tai liéu c6 chi din vé pham vi luu hanh ndi b, tai lidu
xac dinh cap do mat da phat cho céac dai biéu tham du hop.

* Giao trach nhiém cho co quan, don vi ra van ban thong bao két luan hop
(néu can thiét).

* Xem xét, quyét dinh viéc hodn hop, huy hop, thay d6i vé thoi gian, dia
diém, nd1 dung, chuong trinh hop doi véi cac truong hop sau:

+ Xay ra tinh hudng bat kha khéng;

+ C6 y kién chi dao cta cap trén;

+ Chua chuén bi kip vé ndi dung, co s& vat chit hodc nhiing viéc can thiét
khac cho cudc hop;

+ Hop truc tuyén nhung ¢ su c6 dot xuat vé ki thuat, duong truyén.

* Quyét dinh vé viéc cho phép phong vién bao chi cua trung wong, dia
phuong tham du va dua tin vé cudc hop.

Trach nhiém cia nguwoi tham du cugc hop

- Phan hdi véi don vi cha tri vé viée tham du cude hop.

-. Nghién curu tai li€u, van ban cua cudc hop nhan duogc trude khi dén du
cudc hop va chuan bi trude y kién phat biéu tai cudc hop.

- Phai di du hop diing thanh phan, dén hop ding gio va tham dy hét thoi
gian cua cudc hop. Truong hop vi nhitng 1y do dot xuat va dugc sy dong y cua
nguoi chu tri thi nguoi tham du dugce o1 cude hop trude khi cudc hop két thic.

- Chép hanh ding cac quy dinh bdo ddm an ninh, trat ty, an toan V,é van
hoa cong so. Trong qua trinh hop khong lam viéc riéng khong 1ién quan dén noi
dung hop.

- Chi dugc phat biéu ¥ kién khi ngudi chu tri cudce ‘"hop cho phép; trinh bay

y kién tham gia hodc tranh luan tai cudc hop phéi ngan gon, dung chu dé va
khong vuot qué thoi gian ma nguoi chu tri cudc hop cho phép.

- Trong truong hop dugc cu di hop thay, y kién, cua ngudi du hop la y
kién chinh thirc cua co quan, don vi va phai bao cdo két qua cudc hop cho thu
truong co quan, don vi da ctir minh di hop.

- Khong cung cép thong tin, I}Gi dung cudc hop, téli, lieu cho cac co quan,
don vi, ca nhan khong c6 tham quyén hoac khong truc ti€p thuc hién cong viéc
lién quan dén cudc hop.

* Thyc hién theo thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017cu thé:

- Chi hd trg tién dn cho dai biéu 1a khach moi khong hudng lwong ngan
sach cia UBND phuong khong qua: 100.000 dong( tiy thudc vao ngudn ngan
sach dia phuwong dé bo tri)

- Chi tién in tai liéu : Theo thyc té ctia timg hoi nghi



- Chi tién nuédc udng khong qua: 40.000 dong/ngudi/ngay( tiy thude vao
ngudn ngén sach dia phuong dé bb tri)

- Chi cac khoan:

+ Trang tri, sdp xép hoi truong va mot s6 khoan khéc chi theo thuc té trén
tinh than tiét kiém.

3.2. Chi tién tiép khach :

- Thyc hién theo théng tu 2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 vé viéc don
tiép khach trong nudc cta B tai chinh : tiép don cac doan kiém tra (hodc can
bd) cap trén vé lam viéc theo nguyén tic binh dang; doan kiém tra (hodc can bo)
cép trén vé lam viéc véi ban, nganh, td chirc nao thi can bo chu tri ctia ban,
nganh, t6 chirc d6 bao cao véi Thu trudng co quan phdi hop dé chudn bi tiép
don.

- Binh mirc chi tiép khach khéng qua : 200.000d/ngudi/suat.

- Pbi v6i mot sb truong hop cu thé, dic biét khac, thi Thu trudng co quan
trao doi, bao céo va thuc hién theo su thong nhit ciia Ban Thuong vu Pang uy.

4. Vé sir dung vin phong phim:

- Viéc mua vin phong pham, in 4n, phé to cac tai liéu chung cta don vi
phai ¢6 du tru kinh phi va duoc sy phé duyét ciia Thi truéng co quan, théng
nhit tai mot ddu méi van phong UBND theo hinh thirc nhap va xuét cho ting
ban nganh.

5. Giai quyét ché d6 di hoc, di tip huin va boi dudng chuyén mon,
nghiép vu:

- Can bo cong chiic ¢6 quyét dinh cua co quan c¢6 tham quyén cir di hoc
hodc bodi dudng chuyén mon nghié€p vu dugc hudng nguyén tién luong va phu
cap luong.

6. Chi lwong nguoi bao vé, can bd hop dong

Chi lwong ngudi bao vé, can bd hop ddng tuy theo tinh chat cong viéc va
thod thuan gitra thu truéng co quan va nguoi lao dong .

7. Chi tién thwéng: Can ct theo Nghi dinh S6: 98/2023/NP-CP ngay
31/12/2023 ctua Chinh phu

IV. TO CHUC THUC HIEN :

1. Tat ca can bd chuyén trach, can bo cong chirc, can by khong chuyén
trach phuong can ctr vao cac quy dinh cua nha nudc va quy ché chi ti€éu ndi bo
nay néu cao y thirc trach nhiém thyc hién nghiém tac, thuc hanh tiét kiém.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu xét c6 nhimg ndi dung quy dinh chi tiéu
ndi bd khong con phu hop véi thuc té, lanh dao co quan ban bac voi Ban
Thudng vu s& xem xét diéu chinh sau khi bd phan nghiép vu chuyén mon dé



xuat va dugc théng qua trong doi ngii can bd va BCH cong doan UBND
phuong, khi can thiét s€ xin y kién cua toan thé can by cong nhan vién chirc
trong don vi.

3. Cac thu tuc thu chi theo quy dinh trén do ké toan UBND phuong hudng
dan thuc hién dé phu hop véi nhitng quy dinh ctia Nha nuée.

4. Nhitng noi dung chi tiéu thuc té c6 phat sinh trong don vi nhung khong
thudc chi ti€u ndi bo nodi trén, thi thue hién theo ché d6 hién hanh cua nha nudec.

5. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
UBND PHUONG HOA HIEU
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